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1 INTRODUCCION

El Servicio Electronico de Microempresas nace al amparo de la Ley 16/2022, de 5 de
septiembre, de reforma del texto refundido de la Ley Concursal, cuya disposicidn adicional
cuarta establece la utilizacion de los formularios electronicos normalizados dispuestos en
este servicio en relacién con el procedimiento especial para microempresas, afiadido al libro
tercero del texto refundido de la Ley Concursal.

Por un lado, este servicio va a permitir a los deudores, acreedores y, en su caso,
administradores concursales, cumplimentar los formularios normalizados correspondientes
a cada fase del procedimiento y descargarlos cumplimentados para su envio por el sistema
de comunicaciones electrdnicas, la sede judicial electrénica o equivalentes.

Por otro lado, este servicio va a permitir a las Oficinas de Registro y Reparto y a los érganos
judiciales visualizar la informacion necesaria de los formularios recibidos y consignar la
informacion necesaria para el acceso por las partes interesadas al procedimiento en el
Servicio electrénico de Formularios y para realizar las comunicaciones necesarias dispuestas
en la norma.

Este material va dirigido a los colectivos de abogados, procuradores y administradores
concursales y en él vamos a explicar cdmo utilizar la plataforma, cémo acceder a cada uno de
los formularios y cumplimentar la informacién requerida para ser enviada.

2 ACCESO A SERVICIO ELECTRONICO DE MICROEMPRESAS

2.1 Identificacion previa

Para acceder al Servicio electronico de Microempresas debemos seleccionar alguno de los
siguientes tipos de autenticacion: DNle / Certificado Electrénico, Acceso PIN o Cl@ve
permanente.

Elija el método de identificacion

no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNIle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE

electronico
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2.2 Pantalla de inicio

Cada vez que nos identificamos correctamente accedemos a la pantalla de Inicio del Servicio
electronico de Microempresas.

@ Ciudadano Ficticio null

Hola, Ciudadano Ficticio null

special para microempr

& Mis datos

Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
en la plataforma:

Nombre y apellidos
Ir a mis procedimientos - perfil
Ir a mis apoderamientos - Oltimo acceso

Ir a registro piblico concursal Colegio profesional al que pertenece

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

nil euros segun las Gltimas cuentas presentadas
Deudor iniciar nuevo procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento Acreedor iniciar nuevo procedimiento
Comunicacion apertura de Solicitud apertura por deudor. Solicitud apertura por
negociaciones. TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 acreedor/otros legitimados.

TRLC art.691 ter

Ver todos los formularios

Ayuda

Aqui puede encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso
Guia #AQ
Documento explicativo Preguntas frecuentes
La plataforma paso a paso =» Acceda al link =

La pantalla de inicio se compone de:

D Cabecera. En el margen derecho tenemos el usuario con el que nos hemos logado en
la plataforma.

Formacion Test102
5 somme st o
T S DejToa 12345

iy

D Menu principal, en el lateral izquierdo de la pantalla. Este panel se mantiene siempre
visible, pudiendo acceder al mismo desde cualquier pantalla de la herramienta.
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Hola, Ciudadano Ficticio null

El pro

pecial

Ir a mis procedimientos
Ir a mis apoderamientos

Ir a registro piiblico concursal

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

A Mis datos

Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
en la plataforma:

Nombre y apellidos
perfil
0ltimo acceso

Colegio profesional al que pertenece

Acteedor iniciar r

vevo procedimiento

@ Ciudadano Ficticio null

Desde el menu principal podemos:

o Solicitud Apertura. Al pulsar sobre este submenu accedemos al listado de
procedimientos para iniciar una nueva solicitud.

iudadano Ficticio null

dimientos
Peramientos

pablico concursal

evo procedimiento

ita estos datos antes de comenzar el proceso

5 Cemar sesién

el A Mis datos

Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario

en la plataforma

Nombre y apellidos

perfil

Utimo acceso

Colegio profesional al que pertenece

@ Ciudadano Ficticio null

o Pagina principal. Si pulsamos sobre esta pestafa, el sistema nos redirige a la

pantalla de inicio de la plataforma.
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dimientos
Beramientos

piblico concursal

evo procedimiento

ta estos datos antes de comenzar el proceso

A Mis datos

on los datos disponibles sobre su perfil de usuario

en la plataforma

Nombre y apellidos.
perfil
Oltimo acceso

Colegio profesional al que pertenece

@ Ciudadano Ficticio null

dimientos
leramientos

pablico concursal

evo procedimiento

ta estos datos antes de comenzar el proceso

A Mis datos

enla piataforma
Nombre y apellidos
perfil

Oltimo acceso

Colegio profesional al que pertenece

s datos disponibles sobre su perfil de usuario

@ Ciudadano Ficticio null

Pagina de bienvenida: estd organizada en tres partes:

o Datos personalesy accesos directos. En el margen superior de la pantalla principal

tenemos nuestros datos, perfil, Ultimo acceso y el Colegio Profesional al que

estamos asociados.
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. Ciudadano Ficticio null
2 coumno  meTEo

: 3 Somea  oranca
LN

Hola, Ciudadano Ficticio null

A Mis datos

Estos son los datos disponibles sobre su perfil de usuario
en la plataforma

Nombre y apellidos

Ir a mis procedimientos > perfil
Ir a mis apoderamientos > (Oltimo acceso
i agstio pabiicy coscuces! g Colegio profesional al que pertenece

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

asivo inferior a trescientos ciencuenta mil euros segin las Gltimas cuentas presentadas

Ademas, tenemos acceso directo a:

= Mis procedimientos. Al pulsar sobre el enlace Ir a mis procedimientos, el
sistema nos redirige al listado de procedimientos creados. Desde esta
pantalla podemos acceder a los datos del procedimiento para seguir con su

. .z
tramitacion.
@ cmonaiom
I mis
Mis procedimientos
Procedimientos
Recientes
Le2 025 i LC: 053 i LC: i Lc20.
BADANG e Deudor SerlaRomera Deuor BAQUEL SERRANO eior LAITA PALUERA

Todos sus procedimientos

Filtrar

LC207300030008 077031203 Ver més

Deudor Serpio Ramere LC202300030003 /03120 ver mds

= Mis apoderamientos. Este enlace nos redirige, en una nueva ventana, a la
web de la Sede Judicial Electrdnica.

= Registro publico concursal. Este enlace nos redirige, en una nueva ventana,
a la web del Registro Pubico Concursal.

o Crear nuevo procedimiento. En la parte central tenemos acceso directo a los

formularios F1, F2 y F3.
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@ Cludadano Ficticlo null

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el proceso

He empleado en el afio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.
Mi valumen s mil euros o un pasivo inferior a trescientos ciencuenta mil euros segin las Gltimas cuentas presentadas
en el ejerc
Geudor iniciar uevo procedimiento Beudor inicar nueva procedimiento Acreedor iniclar nuevo procedimients
Comunicacién apertura de Solicitud apertura por deudor. Solicitud apertura por
negociaciones. TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 acreedor/otros legitimados.

TRLC art.691 ter

Ver todos los formularios

Ayuda

Aqui puede encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso

Asimismo, pulsando sobre el botén Ver todos los formularios accedemos al
listado de los 32 formularios.

2 camse s @ Ciudadano Ficticio null
s | =

Crear nuevo procedimiento

Tenga en cuenta estos datos antes de comenzar el procesa
He empleado en el aiio anterior a la solicitud del concurso una media de menos de diez trabajadores.

Mi volumen

en el ejercic

s mil euros o un pasivo inferior a trescientos ciencuenta mil euros segin las Gltimas cuentas presentadas

gocio anual es inferior a s
nterio sentacion de la

Deudar nicia nuevo procedimiento Deudor inkcar nueva procedimiénta Acreedar iniclar mevo procedimients
Comunicacién apertura de Solicitud apertura por deudor. Solicitud apertura por
negociaciones, TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 acreedor/otros legitimados.

TRLC art.691 ter

r todo: formularios

Ayuda

Aqui puede encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso

Al pulsar, el sistema nos redirige a la pantalla Formularios en tramite con el listado
de los 32 formularios.
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@ Ciudadano Ficticio null

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030009.
La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en [a pagina principal "Mis procedimientos”, Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningiin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios
formulario Categoria fase Estado Oitima actualizacién  Actualizado por r al formulario

F1. Comunicacién apertura de

negociaciones (Microempresas) (TRLC  Inicio Fase preconcurso  No empezado
. Yer mis -
Fase apertura
£2. Solicitud apertura por deudor i procedimiento o
i empeza
a1 691.1y.3) especial (fase Ver més -
concursal)
Fase apertura
£3. Solicitud apertura por acreedor/otros procedimiento
inicio No empezado
egitimados te especial (fase Vermas
concursal)
apertura
F4. Aceptacion de la solicitud por el rocedimiento
o Tramite s No empezado
deudor (TRLC art 691 quiaquies 1 1% especial (fase Vermis -
concursal)
Fase apertura
7. Oposicién a la solicitud (TRLC . [ procedimiento o
691 quinguies 1 4° especial (fase P Ver mis -
concursal)
Fase apertura
F6.Solictud acreedores conversiona procedimiento o
liquidacion (TRLC art 693 4 3 especial (fase Ver més - o,

o Ayuda. En el margen inferior de la pantalla tenemos una secciéon de ayuda,
podemos pulsar sobre cualquiera de estas dos pestafas para acceder a las guias y
manuales formativas de la plataforma.

todos los formularios

Ayuda

Aqui puede encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso

Guia ma
Documento explicativo Preguntas frecuentes
La plataforma paso a paso = Acceda al link -
#& administraciondejusticia.gob.es/detalles-servicio-electronico-de-fhicroempresas Q © w
P Punto dfAcceso General de a a
t !‘! o S la Admiggstracion de justi

() Conocelalustiia  Cogobernanza  Iniciatifes  Serviciosy Soucianes  Sedes judicales Electrinicas

Servicio Electronico de Picroempresas I | Serdcin

Ciudadanos

'NORMATIVA QUE APLICA AL PROCEDIMIENTO ESPECIL PARA MICROEMPRESAS

A quien aplica, ;Qué es una microempresa’: £l o

Profesionales

PLATAFORMA FORMULARIOS LIBRO 11l DE LA LEY CONCURSAL v
PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ) v
Mis informacion en € 2
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3 LISTADO DE FORMULARIOS ELECTRONICOS NORMALIZADOS

El Servicio electronico de Microempresas pone a disposicion de las personas interesadas 32
formularios. La nomenclatura de los formularios junto la referencia al articulo del texto
refundido de la Ley Concursal en el que se recogen (en adelante, TRLC), se detalla a
continuacion.

Los formularios iniciadores son los siguientes:
D F1. Comunicacion apertura de negociaciones (Microempresas) (TRLC art.690).
D F2.Solicitud apertura por deudor (TRLC art.691.1y 3).
D F3. Solicitud apertura por acreedor/otros legitimados. (TRLC art.691 ter)
Los formularios de tramite son los siguientes:
D F4. Aceptacion de la solicitud por el deudor (TRLC art. 691 quinquies. 1.19).
D F5. Oposicidn a la solicitud (TRLC art. 691 quinquies. 1.42).
D F6. Solicitud acreedores conversidn a liquidacion (TRLC art.693.4).
D F7.Comunicacién informacion relevante para acciones rescisorias (TRLC art.695.2).
D F8. Comunicacién de créditos (TRLC art.697 quinquies.5).
D F9. Votacidn plan de continuidad (TRLC art.697 quinquies.b6).
D F10. Solicitud homologacién plan de continuidad (TRLC art.698 bis 4).
D F11.Impugnacién auto apertura liquidacién (TRLC art.699 bis 6).
D F12. Solicitud acreedor declaracion de incumplimiento (TRLC art.699 ter.2).
D F13. Solicitud suspensién ejecuciones (continuidad) (TRLC art.701.2).
D F14. Oposicién del acreedor a la suspensién (TRLC art.701.4).
D F15. Solicitud limitacién facultades del deudor (TRLC art.703.2).

D F16. Solicitud nombramiento experto en reestructuracién (intervencion) (TRLC
art.704.1).

D F17. Solicitud nombramiento experto en reestructuracién (sustitucién) (TRLC
art.704.2).

D F18. Oposicion al nombramiento de experto (TRLC art.704.4).

D F19. Notificacidon del nombramiento de experto (TRLC art.704.6).

TLP: WHITE  08/03/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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D F20. Alegaciones acreedor sobre su crédito/inventario (TRLC art.706.1).
D F20 BIS. Inclusion crédito (TRLC art.706.2).

D F21. Alegaciones deudor y/o AC a la inclusidon o modificacion de créditos/inventario
(TRLC art.706.3).

D F22.Plan de liquidaciéon deudor (TRLC art.707.2).

D F23. Comunicacién plan de liquidacion por deudor/AC a acreedores con copia al LAJ
(TRLC art.707.3).

D F24.Impugnacion plan de liquidacién (TRLC art.707.6).

D F25. Solicitud modificacién plan de liquidacidn por deudor/AC (TRLC art.707 bis).

D F26. Comunicacién informe mensual de liquidacion (TRLC art.709.2).

D F27. Solicitud de suspensiéon de ejecuciones (liquidacién) (TRLC art.709.2).

D F28. Solicitud nombramiento de experto en valoracion de empresas (TRLC art.714.4).
D F29. Solicitud apertura calificacién abreviada (TRLC art.716.2).

D F30. Informa final de liquidacion (TRLC art.719.1).

D F31. Oposicion al informe final o a la conclusién del procedimiento (TRLC art.719.4).

Para acceder a estos formularios, bien podemos pulsar sobre la pestafia Menu del panel
lateral y, en el desplegable, sobre la opcién Solicitud Apertura, bien clicando sobre el botén
Ver todos los formularios.

@ Ciudadano Ficticio null

evo procedimiento

ta estos datos antes de comenzar el proceso

procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento

unicacién apertura de Solicitud apertura por deudor. Solicitud apertura por
bciaciones. TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 acreedor/otros legitimados.
TRLC art.691 ter

Ver todos los formularios

e encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso

TLP: WHITE  08/03/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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En la pantalla principal tenemos acceso directo a los formularios de

inicio, es decir, F1, F2 y F3.

Accedemos asi al listado de formularios electrénicos normalizados.

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030011.

cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se cansolidara como en borrador de manera permanente.

La accian de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en (a pagina principal "Mis procedimientos”. Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en

o Ciudadano Ficticio null

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria Fase Estado Uitima actualizacion
F1. Comunicacion apertura de
negociaciones (Microempresas) (IRLC  Inicio Fase preconcurso  No empezada

an 690)

Fase apertura

procedimiento
especial (fase

concursal)

. J—_—
72 Solicitud apertura por devdor (TRLG ;o No empezado -

Fase apertura

Inicio procedimienta

— especial (fase
concursal)

F3. Solicitud apertura por acreedor/otros

legitimados (TRLC No empezada

Fase apertura

procedimiento
especial (fase

concursal)

F4. Aceptacién de la solicitud por el

deudor (TRLC art. 691 quinquies 1.1%) "2 ™t€

No empezada -

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

5 o art
FS. OIpQS\cwou a la solicitud (TRLC a Tramite

691 quinquies 14%)

No empezada

Fase apertura
procedimiento

Tramite especial (fase

6. Solicitud acreedores conversién a
o No empezado

liquidacion (TRL

Actualizato por

Ir al formulario

Vermas =

Ver mas -

vermas. —

Ver mas —

Ver mas -

Para poder visualizar todos los formularios utilizamos los iconos
por las distintas paginas.

e de navegacion

Fase apertura
rocedimiento
' Tramite s
1% especial (fase
concursal)

F4, Aceptacion de la solicitud por el

deudor (TRLC art. 691 qui

No empezado

Fase apertura

procedimiento
especial (fase

concursal)

TR

Tramite No empezado

Fase apertura

procedimiento
especial (fase

concursal)

Tramite No empezado =

F6. Solicitud acreedores conversion a
liquidacion (TRL 3

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

F7. Comunicacién informacién relevante

ciones rescisorias (TRLC Tramite No empezado

Procedimiento
especial de
continuacion

F8. Comunicacion de créditos (TRLC
ant 697 quinquies 5

Tramite No empezado

Procedimiento
especial de
continuacién

F9. Votacion plan de continuidad (TRL
Tramite

No empezado

Procedimiento
especial de
continuacién

Tramite No empezado

F10. Solicitud homologacion plan de
continuidad (TRL( 4

@ Ciudadano Ficticio null

Ver mas -

Vermas —

Ver mas -

Ver mas -

Ver més >
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Al acceder al listado de formularios el sistema genera un expediente borrador temporal y
asigna, automaticamente, un nimero identificativo a este nuevo procedimiento que vamos a

iniciar.

o Ciudadano Ficticio null

Formularios en tramite

5@ ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030011 I

in necesidad de ninguna instruccian por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos” Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningiin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios
Formulario Categaria Fase Estado Oltima actualizacién  Actualizado per ral formulario

F1. Comunicacién apertura de
negociaciones (Microempresas} (TRLC  Inicio Fase preconcurso Mo empezado —
a

Ver mas —

Fase apertura
2. Solicitud apertura por deudor (IRLC .. procedimiento
art6o1 1y 3) especial (fase

concursal)

No empezado Vermas —

Fase apertura
acreedor/otros . . procedimiento
i Inicio No empezada -
i1 ter) especial (fase

concursal)

£3. Solicitud apertura
legitimados (TRLC art

Ver mas —

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

Fa. Aceptacion de la
deudor (TRLC art. 6

Tramite No empezada

Ver mas —

Fase apertura

75. Oposicin a la solicitud (TRLC art procedimiento
. Tramite :

691 quinquies 14°) especial (fase

concursal)

Mo empezado - -

La informacién que nos ofrece el listado de formularios es la siguiente:

D Formulario. Nos informa del nombre del formulario. Incluye, ademads, un enlace
directo al BOE con la Ley que regula dicho tramite.

i [ @ Ciudadano Ficticio null
L A
Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030011.

La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos” Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningan dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria Fase Estado Otima actualizacion  Actualizado por Ir al formulario

(IRLG  Irfio Fase preconcurso  No empezado

ver mis

Agencia Estatal Boletin Oficial del Estado

Castellano v Buscar Q Mi BOE &

Estd Vd. en > Inicio > Buscar > Documfento BOE-A-2022-14580

Ley 16/2022, de 5 de septiembre, de reforma del texto refundido de la Ley
Concursal, aprobado por el Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, para la
transposicion de la Directiva (UE) 2019/1023 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 20 de junio de 2019, sobre marcos de reestructuraciéon preventiva, exoneracion
de deudas e inhabilitaciones, y sobre medidas para aumentar la eficiencia de los
procedimientos de reestructuracién, insolvencia y exoneracién de deudas, y por la
que se modifica la Directiva (UE) 2017/1132 del Parlamento Europeo y del Consejo,
sobre determinados aspectos del Derecho de sociedades (Directiva sobre
reestructuracion e insolvencia).

o Ver texto consolidado

TLP: WHITE  08/03/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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D Categoria. Indica a qué categoria

Comunicacion.

pertenece

GOMERNO  MINSTERQ remear
DEESPARA  DESTION Jutrutensitd=pR

el formulario: Inicio, Tramite y

@ Ciudadano Ficticio null
pigina de bienvenida / s en tramit
Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030011
La accion de visualizar los formularios genera autométicamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos”. Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningiin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.
Accede a los 32 formularios
Formulario Categoria Fase Estado Oltima actualizacion  Actualizado por Ir al formulario
F1. Comunicacion apertura de
negociaciones (i sas) (TRLGY Inicio fase preconcurso  No empez :
" d Ver mas -
Fase apertura
F2. Solicitud apertura por deudor (TFHlIC procedimiento
Inicie No em d
at6911y3) nicio especial (fase 0. AMpeIACo Ver mis -
concursal)
Fase apertura
F3. Solicitud 1 reedor/ot] rocedimiento
olcitud apertura por acreedor/otls . P —
legitimados (TRLC art 691 te especial (fase e mis
concursal)
Fase apertura
Fé. Acepts n de la solicitud | procedimiento
ot Ol Figimite ’ ;! No empezado
deudor (TRLC art. 691 quinquies. 1 especial (fase Vermas -
concursal)
Fase apertura
i solicitud (TRLC ar rocedimiento
5. Oposicion a la solicitud all e procedimis A
au 4) especial (fase Vermas -
concursal)
Fase apertura
6. Solicitud acreedores conversion a procedimiento
5 Tramite No empezado
liquidacion (TRLC art 693 4 especial (fase Vermas - v
@ Ciudadano Ficticio null
pagin. fa | arios en tramite
Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030011
La accitn de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podr acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos". Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.
Accede a los 32 formularios
Formulario Categoria Fase Estado Ottima actualizacién  Actualizado por Ir al formulario
F1. Comunicacion apertura de
negociaciones (Microempresas) (TRLC  Inicio Fase preconcurso i No empezado -
1690) g Ver mas -
Fase apertura
F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC procedimiento
ni : npezado
8691 1y3) nicio especial (fase No empezad Ver mis -
concursal)
Fase apertura
F3. Solicitud apertura por acreedor/otros procedimiento
Ini No empezad "
legitimados (TRLG art 691 te: e especial (fase o.empezaco Ver mis -
concursal)
Fase apertura
Fé. Acepta de la solicitud ) rocedimiento
e oo, Tramite P No empezado
deudor (TRLC art. 691 quinquies 1 especial (fase Ver mas -
concursal)
Fase apertura
5. Oposicion a la solicitud (TRLC art rocedimiento
-Opa: B/ Sntch LCal  rramite P No empezado
691 quinquies 1 4°) especial (fase Vermas =
concursal)
Fase apertura
6. Solicitud acreedores conversion a procedimiento
Tramite No empezado
liquidacién (TRL 4 especial (fase Vermas - -

D Estado. Nos da informacion del

estado en que se

empezado, en tramite, enviado, etc.

TLP: WHITE
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@ Ciudadano Ficticio null

pagin envenida / arios en tramite

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030003,

La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos”, Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningiin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria Fase Estado Oltima actualizacion ~ Actualizado por Ir al formulario
F1. Comunicacion apertura de
negociaciones (Microempresas) (TRLG  Inicio Fase preconcursol] En tramitacios 6 AbogadoPruebes3 o
21650) o mk
Fase apertura
2. Solicitud apertura por deudor (TRL rocedimiento ;
perturap Inicio e Envamitacién  [J06/03/2023 1250 Abogado Pruebas 3 .
arl691 1y 3) especial (fase Ver mis. -
concursal)
fase apertura
F3. Solicitud apertura por acreedor/otros procedimiento g
in n trami 06/03/203 1747 Abogado Pruebas 3 ’
P50 Cl Apwriim porecn hicio el fooe, | Entramitac 6/03/2023 174 bogado Pruebas 3 e
concursal)
Fase apertura
F4. Aceptacion de la solicitud por el procedimiento 5
Tramit ntamitacion  []06/03/203 1336 Abogado Pruebas 3
deudor (TRLC arl. 591 quinquies 1.1 i especial (fase Enbampacd /AL bogado Frusbes Vermis
concursal)
Fase apertura
F5. 04 icion a i icitud ( rocedimiento
pasiciin® Iy soticn CAL rimite " No empezado
691 quinquies 1 4% especial (fase Vermas =
concursal)
Fase apertura
F6. Solicitud acreedores conversion a procedimiento
; Tramite 1 No empezado
liquidacion (TRLC art 693 4, especial (fase Vermis "
Ultima actualizacién. Registra la fecha y hora de la Gltima actualizacién
@ Ciudadano Ficticio null
Pagina de blenvenid en rimite
Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030003,
La accion de visualizar los formularios genera automticamente un expediente tempaoral sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podté acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en (a pgina principal “Mis procedimientos”, Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia s el usuario no ha guardado ningin dato en
cualquier formulario, En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente:
Accede a los 32 formularios
Formulario Categoria fase Estado Oltima actualizacion ] Actualizado por Ir al formulario
F1. Comunicacion apertura de
ciaciones (Microempresas) (TRLC Fase preconcurso En tramitacion Abogado Pruebas 3
Ver mas -
Fase apertura
2. Solicitud apertura por deudor (TRLC rocedimiento
A apeinaporved Inicio p En tramitacion 06/03/20231750 ] Abogado Pruebas 3
art 691 especial (fase Ver mis. -
concursal)
fase apertura
3. Solicitud apertura por acreedor/otros rocedimiento
wiribealeligedy Inicio e En tramitacion 06/03/2023 1747 || Abogado Pruebas 3 y
legitimados (TRLC art 691 te: especial (fase Ver mis -
concursal)
Fase apertura
Fa. " solicil L rocedimiento
Aceptacién de la soliciud porel . o proceis En tramitacion 06/03/202313:36 ] Abogado Pruebas 3 .
deudor (TRLC arl Quinquies 1.1° especial (fase - Ver mas -
concursal)
Fase apertura
F5. icion a la s¢ itud rocedimiento
Oposicénalaslicud (BLCat 1 v Noemperado
auinguies 14%) especial (fase Ver més -
concursal)
Fase apertura
F6. Solicitud acreedores conversion a procedimiento
, " Tramite . No empezado
liquidacién (TRLC a1 6934 especial (fase ver mis 9

D Actualizado por. Nos informa del usuario que ha actualizado el formulario.

TLP: WHITE
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@ Cludadano Ficticio null

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030003

La accién de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podré acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en a pagina principal “Mis procedimientos. Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningiin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria fase Estado Oltima actualizacion § Actualizado por Ir al formulario
negociaciones (Microempresas) (TRLG  Inicio Fase preconcurso  En tramitacioy 07) Abogado Pruebas 3 <
1690) Ver mas -
Fase apertura
F2. Solicitud apertura por deudor (TRLC procedimiento : z
Ini § ral n /03/24 1. P 3 .
ar 60 " nicio especial (fase En tramitacios 06, 023 17:50 Abogado Pruebas Ver mis >
concursal)
F3. Solicitud apertura por acreedor/otros procedimiento g
Ini n trami n 06/03/2023 17:47 Abosg: Pruel &
legitimados (TRLC art691 ta nicio isdisltinse En tramitacior 6/03/2023 bogado Pruebas 3 e 74
concursal)
Fase apertura
Fé. Acepta de la solicitud L rocedimiento
cepiacion oela solclmic por el amite Praes En tramitacion 06/03/202313:36 [ Abogado Pruebas 3
deudor (TRLC art. 691 quinquies 1 especial (fase N Ver mas -
concursal)
Fase apertura
F5. Oposicion a la solicitud (TRLC art rocedis nto
pasiada  laaatick = Tramite P No empezado
qui 1°) especial (fase Vermas =
concursal)
Fase apertura
F6. Solicitud acreedores conversion a procedis nto
s Tramite % No empezado
liquidacién (TRL 4 especial (fase Vermis - -
D Iral formulario. Al pulsar sobre el enlace Ver mas accedemos al formulario
@ Cludadano Ficticio null
Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030003.
La accion de visualizar los formularios genera autométicamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos”. Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en
cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.
Accede a los 32 formularios
Formulario Categoria fase Estado Oltima actualizacion  Actualizado por Ir al formulario
mpresas) (TRLC  Inicio Fase preconcurso  En tramitacién Abogado Prueba:
Ver mas -
Fase apertura
F2. Solicitud apertura por deudor (TRL( rocedimiento
St e adaaid Inicio p En tramitacion Abogado Pruebas 3
arl691 1y 3 especial (fase Ver mds -
concursal)
Fase apertura
F3. Solicitud apertura por acreedor/otros rocedit to ;
? 2 I d Inicio P " En tramitaci 06/03/2023 17:47 Abogado Pruebas 3 £
legitimados (TRLC art 691 te especial (fase Ver més -
concursal)
Fase apertura
Fa. n de la solicil L rocedimiento
Aceptacién de la soliciud porel . o proceis En tramitacion 06/03/2023133  Abogado Pruebas 3 =
deudor (TRLC art. 691 qj e especial (fase - Ver mas -
concursal)
F5. Oposicion a la solicitud procedimiento
. Tramite No empezado
quinquies 1 4% especial (fase Vermas -
concursal)
Fase apertura
F6. Solicitud acreedores conversion a procedimiento
Tramite | No empezado
liquidacion (TRL! ) especial (fase Vermas - -

4 NUEVO PROCEDIMIENTO

Para acceder a los formularios e iniciar un nuevo procedimiento, bien podemos pulsar sobre
la pestana Menu del panel lateral y, en el desplegable, sobre la opcién Solicitud Apertura,
bien clicando sobre el botdn Ver todos los formularios.
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e S @ gIge

% @ Ciudadano Ficticio null
2R comm a0

T Ot pAnoA
o

evo procedimiento

ta estos datos antes de comenzar el proceso

do en el aiio anterior a la so concurso una media de menos de diez trabajadores.

1 de negocio anual tecientos mil euros o un pasivo inferior a trescientos ciencuenta mil eur as Ultimas cuentas presentadas
terior a la presentacion de

iciar nuevo procedimiento Deudor iniciar nuevo procedimiento Acreedor iniciar nuevo procedimiento

unicacién apertura de Solicitud apertura por deudor. Solicitud apertura por

bciaciones. TRLC art.690 TRLC art.691.1y 3 acreedor/otros legitimados.

TRLC art.691 ter

e encontrar enlaces que le seran de ayuda para cumplimentar el proceso

Cermar sesion -

A continuacion, en la pantalla se listan los 32 formularios disponibles. Para iniciar cualquiera
de ellos, clicamos sobre el botédn Ver mas.

@ ciudadano Ficticio null

Pagina de bienvenida | Formularios en tram

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030012.

La accidn de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podra acceder a los expedientes
temporales desde el enlace situado en (a pagina principal "Mis procedimientos™ Los expedientes temporales seran borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en
cualguier farmulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios
Formulario Categoria Fase Estado Ultima actualizacion  Actualizado por r al formulario

Fi. Comunicacién apertura de

iones (Microempresas) Inicia fase preconcurso  No empezada

Fase apertura
F2.Solicitud apertura por deudor (TRLG, .. procedimiento
at6911y.3) especial (fase

cancursal)

No empezado - Ver mas -

Fase apertura

procedimiento
especial (fase

concursal)

F3. Solicitud apertura por acreedor/otros
jer)

No empezado
legitimados (TRIC L

Inici .
e Vermis -

Fase apertura
F4. Aceptacion de la solicitud por el . procedimiento
- Tramite No empezada - .
deudor (TRLC arl. 691 quinquies.1.1° especial (fase P vermis -
concursal)

Fase apertura

Oposician a la solicitud (TEL Trimite procedimiento No empezado
nquies 1.4%) especial (fase Ver mas —
concursal)

Fase apertura
procedimiento

6. Solicitud acreedores conversion a
3 especial (fase

liquidacién (TRLC a Tramite

No empezada

ver mas .

RECUERDA

Al acceder al listado de formularios el sistema genera un expediente
borrador con identificador.

De esta manera, accedemos al contenido del formulario seleccionado.
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@ Ciudadano Ficticio null
e
oy

Solicitante

< Volver X Saliy guardar
Formulario 3 Solicitud Apertura Acreedor
Niamero de expediente: | (202300030012
Solicitante
€n tramitacid

Datos personales del solicitante/a

Tipo de solicitante ™

O Acreedorfa () Socio/a personalmente responsable

Tipo de persona”

) luridica O fisica

Datos personales

Tipo de documento™ Nimero de documento™

Los 32 formularios normalizados en la plataforma siguen siempre el mismo esquema de
funcionamiento:

D En el margen superior tenemos una guia con las distintos menuds o apartados
asociados al formulario seleccionado y que deben ser cumplimentados. Indicdndonos
en qué punto o apartado de la guia nos encontramos.

. ciudadana Ficticio null
TR coumno  mesTmo

. o BCHS orpanoe

B &

Solicitante

/]

& volver X Salir y guardar

Formularig 3 Solicitud Apertura Acreedor

Nimero de eggfiente: 1C202300030012

Solicitante

En tramitaci

Datos personales del solicitante/a

Tipo de solicitante *

O Acreedor/a (O socio/a personalmente respansable

Tipo de persona*

O luridica O Fisica

Datos personales

Tipo de documento ™ Niimero de documento "

D A continuacidn, tenemos los siguientes enlaces o funciones:

TLP: WHITE  08/03/2023 Servicio electronico de Microempresas Material didactico para el Profesional
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@ Cludadano Ficticio null

Solicitante

ormulario 5 Solicitud Apertura Acreedor

Nimers de expediente: |C202300030012

o Volver. Si pulsamos sobre este botdn, regresamos a la pagina anterior. Esto nos
permite poder revisar la informacién y realizar modificaciones en pantallas o
apartados anteriores del formulario.

. Ciudadano Ficticio null
2 {' COBMANG  MINSTERIO
-
&
Solicitante Deudor

o Salir y guardar. Pulsando sobre este botén abandonamos el formulario,

guardando toda la informacion introducida.

: Ciudadano Ficticio null
AT A commio  rewsTano
ofRiT orea  ceastion
M
Solicitante Deudor
« Volver X Salir y guardar

El sistema regresa a la pantalla Formularios en tramite. Con los siguientes campos

cumplimentados:
= El| estado cambia al de En tramitacion.
= Se inserta hora y fecha de la ultima modificacion.

= Se indica el usuario que ha actualizado dicho formulario.
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Pagina de bienvenida  Form

Formularios en tramite

n

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LG202300030012
La accion de visualizar los i i

temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. Se podra acceder

@ Ciudadano Ficticio null

seran borrados al finalizar el dia si el

a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis

permanente.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria Fase Estado

F1. Comunicacién apertura de

negociaciones Inicio Fase preconcurso No empezado
(Microempresas)
Fase apertura
£2. Solicitud apertura por deudor | rocedimiento
pertur p Inicio P No empezado

(TRLC art$91.1y 3) especial (fase

concursal)

usuario no ha guardado ningiin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera

Ultima
actualizacién

Actualizado por Ir al formulario

Ver mas -

Vermis >

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

F3. Solicitud apertura por
acreedor/otros legitimados (TRLG Inicio
ar691 ter)

En tramitacion

07/03/202310:19

Ciudadane Ficticio mlllv rmis >

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

Fé. Aceptacion de la solicitud por el

deudor (TRLC arl, 691 Tramite No empezado

fase apertura

F5. Oposicion a la solicitud (TRLG _ procedimiento

Ver mis >

Para continuar con la cumplimentacion del formulario, pulsamos sobre el botén

Ver mas.

» Nombre del formulario y nimero de expediente.

TN
OF JUATIOR

Sollcitante Deudor

—e

 Volver

Formulario 3 Solicitud Apertura Acreedor

MWimero de expediente: (202300030012

@ Ciudadana Ficticio null

x salir y guardar

D Campos que cumplimentar. En el margen inferior, tenemos cada uno de los campos
que debemos ir cumplimentando, en funcién del formulario y de la pantalla en la que

nos encontremos el sistema nos requiere una informacion u otra.

« Voiver

Formulario 3 Solicitud Apertura Acreedor

Nimero de expediente: (20230000012

Solicitante

% Salir y guardar

Datos personales del solicitante/a

Tipo de solicitante *

Tipo de persona

Datos personales

Tipo de documento * Namero de documento”

TLP: WHITE
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RECUERDA

Los campos del formulario acompafiados de asterisco (*) son de
cumplimentacién obligatoria.

Una vez hemos cumplimentado todos los campos obligatorios, el sistema nos permite avanzar
al siguiente apartado, pulsando sobre el botdn Continuar.

y Ciudadano Ficticio null
L) * GOBERNO  MINISTERIO

T DEGWANA  DEUATICA
a

Letra

Puerta Complemento del domicilio () Codigo postal * Comunidad autonoma *

Seleccione un valor v 45700 astilla-La Mancha

Provincia* Localidad *

Toledo hd Toledo v

Correo electrénico” Teléfono

duedoraul@correo.es

cnmmuan

RECUERDA

Cada vez que pulsamos sobre el botdén Continuar avanzamos en la
guia de apartados que cada formulario tiene en el margen superior
del formulario.

Si no hemos cumplimentado todos los datos obligatorios, el sistema nos informa del error.
No podemos avanzar al siguiente apartado del formulario hasta que queden debidamente
completados.
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@ Ciudadano Ficticio null
T Siors  ofusos inectr-minjus1-stg1.pegacloud.net dice

Corrija los campos sefializados correctos antes de enviar el formulario,

Tipo de direccion®

Q nNacional () Extranjero

Tipo de via* Nombre de la via* Tipo de nimero *
Calle LAUREL Nimero v
rl
Nimero *

El valor no puede estar vacio

calificador de nimero () Bloque Portal Escalera Planta

Seleccione un valor v

Letra

Una vez hemos completado todos los apartados del formulario, el sistema nos permite
descargar el formulario en nuestro equipo. Para ello pulsamos sobre el botén Descargar
habilitado en el margen inferior de la pantalla.

- Ciudadano Ficticio null
L) * GOBERNO  MINISTERIO
T DEGWANA  DEUATICA
a

Pégina de bienvenida |/ Formularios en tramite

Representacion procesal y

Solicitante Deudor asistencia letrada Organo judicial Procedimiento

(v) (V) (V) (V) .

« Volver X Salir y guardar

Formulario 3 Solicitud Apertura Acreedor

Nimero de expediente: (202300030012

Informacion del procedimiento

En tramitacion

Procedimiento elegido *

Q Proceso de continuacién () Proceso de liquidacién

[ adiuntar plan de continuacion

Documentacion adjuntada
plan de continuacion.pdf

Madulo de continuacion
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Restan: 232 caracteres

Introduzca la cuantia total de los créditos adeudados, primera fecha de
vencimiento y garantia en su caso

Cuantia*® Fecha de vencimiento Garantia ()

990,0 30/03/2023 =

Datos de otros acreedores (7)

Restan: 238 caracteres

TERMINAR Y ENVIAR |

El formulario se descarga en un archivo con formato PDF.

[ T [ sin titulo - Google Chrome - ] x
T OFEFARA e STIOA
=Uwa ® aboutblank
votumentacion agjuntana n
insolvencia.pdf -
. L . . M F3. solicitud apert...pdf A~ Mostrar tode X
Justificar la situacion de insolvencia actual

insolvencia sobrevenida

Restan: 232 caracteres

Introduzca la cuantia total de los créditos adeudados, primera fecha de
vencimiento y garantia en su caso
Cuantia*® Fecha de vencimiento Garantia ()

990,0 30/03/2023 B

Datos de otros acreedores (5)

datos adicionales

Restan: 238 caracteres

TEMINAR Y ENVIAR nEscaBGaR

Clicando sobre al archivo descargado se abre el documento con el contenido del formulario
correspondiente.
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Solicitud procedimiento especial para microempresas
En relacion a su solicitud registrada con el nimero
fecha de 07/03/2023 se expide certificado del formulario 3.

 sobre procedimiento especial para microempresas a

Formulario 3: LC202300030012

Solicitud apertura acreedor CIF / NIF / NIE

Solicitante
Tipo de solicitante
@ Acreedor/a O Socio/a personalmente responsable

Identidad del acreedor/a

Tipo de persona: O Juridica © Fisica

Tipo de documento/ Nimero de documento:  NIF 33585114P
Nombre/ Primer apellido/ Segundo apelido: SALVADOR DELGADO
Razén social

Tipo de direccion: @ Nacional O Extranjera
Tipo de via/ Nombre de la via: Calle DEL SOL

33585114P

MINSTERIO
DE JUSTIA

A continuacién, debemos pulsar sobre el botén Terminar y enviar.

MINISTERIO
DF JUSTICIA

uuuuuuuuuuuuuuuuuuu Jumana
insolvencia.pdf
Justificar la situacion de insolvencia actual

insolvencia sobrevenida

Restan: 232 caracteres

Introduzca la cuantia total de los créditos adeudados, primera fecha de
vencimiento y garantia en su caso

Cuantia* Fecha de vencimiento Garantia ()

990,0 30/03/2023 =)

Datos de otros acreedores (7)

datos adicionales

Restan: 238 caracteres

@ Ciudadano Ficticio null

TERMINAR Y ENVIAR

| pEscarear

TLP: WHITE

TEN EN CUENTA

La integracion del Servicio electronico de Microempresas permite
gue los formularios F1, F2 y F3 (iniciadores de procedimiento), se
envien debidamente cumplimentados a través de la plataforma de
comunicacidon con las Oficinas Judiciales, sin necesidad de tener
qgue descargarlos y subirlos posteriormente a dicha plataforma.
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Al pulsar, se abre la aplicacién Autofirma directamente o bien una ventana emergente para
gue demos permiso de acceso a la misma. Pulsamos sobre el botdn Abrir Autofirma.

;Abrir AutoFirma?

https://inectr-minjus1-stg1.pegacloud.net quiere abrir esta aplicacion

O Permitir siempre que inectr-minjus1-stg1.pegacloud.net abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

o

C

Estableciendo
comunicacion y enviando
datos a LexNET.

Por favor, no cierre la
ventana ni el navegador
salvo que reciba un error y
acepte autofirma cuando
se solicite.

CANCELAR

Seleccionamos el certificado y pulsamos sobre el botén Abrir.

Didlogo de seguridad del almacén Windows

Seleccione un certificado

4| DIAZ JUEZ CRISTINA - 99986654L i)
Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Mi...
Q Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026
Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado
.9
dn

.|| Ficticio Activo/ Ciudadano (AUTENTICACION)
Emisor: AC DNIE 004. Uso: Autenticacion.

valido desde: 25/06/2018 hasta 25/06/2023

——— H. i d

\

i para ver las propi s ertifi

.|| Ficticio Activo/ Ciudadano (FIRMA)
dn Emisor: AC DNIE 004. Uso: Firma.
Valido desde: 25/06/2018 hasta 25/06/2023
—_— 1 { vi ropl i

“4|| HUERTA SECRETARIO FELIPE - 99733377H

r, Emisor: SubCA Subdireccion General De Nuevas Tecnologias del Mi...
g‘ Valido desde: 14/02/2022 hasta 13/02/2026

A Haga clic aqui para ver las propledades del certificado

Cancelar

En pantalla se muestra una ventana emergente con la Advertencia sobre el envio. Debemos
pulsar sobre el boton Aceptar.
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@ Ciudadano Ficticio null
MNSTERD

vocumentacion agjuntaca

insolvencia.pdf

Justificar la situacion d¢ Advertencia sobre el envio X

[ 1Al pulsar el botén aceptar, se realizaré un conjunto de tareas automticas que llevarin aparejado el
registro y el reparto automaticos al érganc judicial correspondiente.

EXISTE para las Comuni 6 utilizan LexNET (a
excepcién de la provincia de Salamanca)

Restan: 232 caracteres
” Los pasos que se sucederdn a continuacién hasta el envio final del formulario por LexNet son los
Introduzca la cuantia to  siguientes:

vencimiento y garantia |
Cuantia*
1. Una vez pulsado el botén TERMINAR Y ENVIAR, se abriré la aplicacién Autofirm@

en miltiples ocasiones. (La aplicacién debe estar previamente instalada desde el equipo el cual se
conecta el usuario)

2. Se seleccionars el certificado con el cual se desea firmar el formulario y se pulsaré ACEPTAR.

3. El Servicio Electrénico de Microempresas completard la firma y se enviard la peticién a LexNet.

Datos de otros acreedol La operacién puede tardar varios minutos por lo que por favor, no recargue ni clerre el navegador.

4. Una vez finalizado podri ver e resultado del mismo y en el caso que los datos que haya
datos adicionales consignado en el formulario no ectos, el Servicio nico d notificara
al usuario del error.

Desea continuar?

ERRERA

TERMINAR Y ENVIAR [

El Servicio electrénico de Microempresas completa la firma, enviando la peticidon a Lexnet.
Una vez finalizado el proceso, se abre una ventana emergente con la siguiente informacién:
El envio ha sido realizado correctamente. Puede obtener mas informacion en la seccién
Estado envios. Pulsamos sobre el botdn Aceptar para cerrar esta ventana.

inectr-minjus1-stg1.pegacloud.net dice

El envio ha sido realizado correctamente. Puede obtener mas
informacion en la seccion Estado Envios. 1202310141326658

®

Estableciendo
comunicacion y enviando
datos a LexNET.

Por favor, no cierre la
ventana ni el navegador
salvo que reciba un error y
acepte autofirma cuando
se solicite.

CANCELAR

El sistema nos redirige a la pantalla Formularios en tramite, produciendo los siguientes
cambios sobre el formulario tramitado:

D Cambia el estado al de Enviado.

D Se actualiza la fecha y hora de la ultima actualizacidn.
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DR CENEAAL B

GommNO  MmsTINO
ﬁi sER mEEe

D Seindica el usuario que realizar el envio y realiza la ultima actualizacién.

D Enlacolumna Ir al formulario tenemos acceso para descargar el formulario y el acuse
de recibo.

L) *  GOBIERNO
[ DF ESPANA
- &

@ Ciudadano Ficticio null

MINISTERIO
DF JUSTICIA

Pagina de bienvenida / Formularios en tramite

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030012.

La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion por parte del usuario. Se
podra acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal "Mis procedimientos”. Los expedientes temporales seran
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se

consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

quinguies.1.1°)

concursal)

N Ultima .
Formulario Categoria Fase Estado R Actualizado por Ir al formulario
actualizacion
F1. Comunicacion apertura de :
ase
negociaciones. Inicio No empezado  —
h : - precancurso
(Microempresas)]
Fase apertura
2. Solicitud apertura por deudor | . procedimiento y
- - nicio o empezado
(TRLC art.691.1y 3) especial (fase "
concursal)
—
. Fase apertura .
F3. Solicitud apertura por m[ﬂ:mmnm Descargar formulario
acreedor/otros legitimados Inicio P ial (F Enviado 07/03/2023 10:45 Ciudadano Ficticio null
(TRLC art.691 ter) especial lfase Descargar acuse
concursal) recibo
- . Fase apertura
Fa. Aceptacion de la solicitud por N
el deudor (TRLC art. 691 Tramite procedimiento . ompezado  —
. especial (fase P Ver mas -

FINISTERIO
DF JUSTICIA

# GosiERND
T DF ESPAA
L

pagina de bienvenida / Formularios en tramite

Formularios en tramite

consolidara como en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

Formulario Categoria
F1. Comunicacion apertura de
negociaciones Inicio
(Microempresas) (IF

F2. Solicitud apertura por deudor Inicio
(IRLC art.691.1y 3) et

F3. Solicitud apertura por

acreedor/otros legitimados Inicio

(TRLC art.691 ter)

F4. Aceptacion de la solicitud por

Fase

Fase
preconcurso

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

Fase apertura
nracedimients

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LE202300030012.
La acci6in de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se
podra acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos”. Los expedientes
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardado ningiin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, di

Estado

No empezado

No empezado

Enviado

@ Sin titulo - Google Chrome:

@ aboutblank

@ F3. Solicitud apert..pdf A

mporales seran
o expediente se

Oltima
actualizacion

Actualizado por I} al formulario

Descargar formul

Ciudad Ficticio

Mostrar todo

07/03/2023 10:45
Descargar acuse

recibo

x

Del mismo modo, pulsamos sobre el botdn Descargar acuse recibo para descargar en nuestro

equipo este documento.
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ﬁi commio  meTo s ( @ ST
DE ESPARIA DE JUSTIOA O LA ADMRESTRACIN D AIETIOR 2030

L @ Sin titulo - Google Chrome - o x

@ aboutblank

Pagina de bienvenida |/ Formularios en tramite

Formularios en tramite

@ AcuseReciebiment..pdf A Mostrar todo X

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030012.
La accion de visualizar los formularios genera automaticamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccion porfparte del usuario. Se
podré acceder a los expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis procedimientos”. Los expedientes femporales seran
borrados al finalizar el dia si el usuario no ha guardade ningin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, difho expediente se
consolidara coma en borrador de manera permanente.

Accede a los 32 formularios

: . Oltima
Formulario Categoria Fase Estado N Actualizado por
actualizacion

[ al formulario

F1. Comunicacién apertura de Fase

negaciaciones Inicio Noempezado  —
h e reconcurso

(Microempresas) (TRLC art P

Fase apertura

F2. Solicitud apertura por deudor Inicio procedimiento No empezad
(TRLC art.691.1y 3) i especial (fase o empezado
concursal)

. Fase apertura
F3. Solicitud apertura por P N
procedimiento

acreedor/otros legitimados Inicio Enviado 07/03/2023 10:45  Ciudadano Ficticio

0 11er) especial (fase Descargar acuse
1El concursal) re

Fase apertura

Descargar formulario

F4. Aceptacion de la solicitud por

5 ACCESO A UN PROCEDIMIENTO EXISTENTE

Cuando iniciamos un procedimiento este queda registrado en Mis procedimientos. Para
acceder a este listado, pulsamos sobre el enlace Ir a mis procedimientos de la pantalla
principal.

> Ciudadano Ficticio null
*# GOSIERNO  MINISTERID
v DEESPANA DI JUSTICIA

Pagina de bienvenida

Hola, Ciudadano Ficticio null

El procedimiento especial para microempresas esta regulado

en el Libro 11l del Real Decreto Legislativo 1/2020, de 5 de mayo, 2 Mis datos

por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Concursal y ha

sido introducido en esta norma por la Ley 16/2022 de 5 de Estos son los datos disponibles sobre su
septiembre. perfil de usuario en la plataforma:

Nombre y apellidos

Ciudadano Ficticio null

I Ir a mis procedimientos = I Perfil
Business User
Ir a mis apoderamientos -> Oltimo acceso
Ir a registro piblico concursal -

Colegio profesional al que pertenece

lustre Colegio de Procuradores de Burgos

Esta pantalla, en el margen superior, nos da acceso a los expedientes mas recientes. Pulsando
sobre cualquier de estas pestafias accedemos al procedimiento seleccionado.
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GOBIERNO  MINITERIO
T DEGWANA  DEUATICA

Pagina de bienvenida | Mis procedimientos

Mis procedimientos

@ Ciudadano Ficticio null

Procedimientos

Recientes

Expediente
LC202300030012

Deudor RAUL DOMINGUEZ

Expediente Expediente
LC202300030003 LC202300030008
Deudor Sergio Romera Deudor SERGIO ROMERO

Expediente
LC202300029006

Deudor Sergio Ramos

Todos sus procedimientos

Filtrar

Elija una opcién

Procedimiento Identificador del procedimiento  Fecha de inicio Juzgado Ir al procedimiento
. . . o .
En la parte inferir se listan Todos los procedimientos.
@ Ciudadano Ficticio null

GOSIERNO  MINISTERID
OFESPARA  DE JUSTICIA

Todos sus procedimientos

Filtrar

Elija una opcién ~
Procedimiento Identificador del procedimiento  Fecha de inicio  Juzgado Ir al procedimiento

Deudor ABOGADO uno
NIF 999990180

Deudor RAUL DOMINGUEZ
NIF £1776573H

Deudor SERGIO ROMERO
NIF 501294750

LC202300029008 07/03/2023
LC202300030012 07/03/2023
LC202300030008 07/03/2023

Ver mas >

Ver mas —>

Ver mas -

Este listado tiene un campo desde el que

procedimiento, bien por Juzgado.

podemos filtrar, bien por Numero de
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# GOBIERNO  MINISTERIO
23 EESPANA  DEJUSTICIA

Todos sus procedimientos

Filtrar

erflificador del procedimiento  Fecha de inicio

Deudor ABOGADO una

MIF 599550180 LC202300029008 07/03/2023
Deudor RAUL DOMINGUEZ

NIF 41774573H LC202300030012 07/03/2023
beudor SERGIO ROMERO LC202300030008 07/03/2023

NIF 501294750

Juzgado

@ Ciudadano Ficticio null

Ir al procedimiento

Ver mas =
Ver mas —

Ver mas >

Al seleccionar una de las opciones disponibles, se habilita un

podemos indicar el valor por el que queremos filtrar y la lista se actualiza con aquellos

resultados coincidentes.

campo de texto libre en el que

L) * GOBERNO  MINISTERIO
[ DEESFANA  DEJUSTICI
- a

Todos sus procedimientos

Filtrar Valor

Juzgado v

Procedimiento Identificador del procedimiento  Fecha de inicio

Deudor ABOGADO uno

NIF 99999018D LC202300029008 07/03/2023
:r:i:—;yz:g: pemNGuEs LC202300030012 07/03/2023
:.e:dsz:;zf;:m FOMERD LC202300030008 07/03/2023
n 2 3 4 5 68 7 8 9 10

Juzgado

@ Ciudadano Ficticio null

Ir al procedimiento

Ver mas -
Ver mas -

Ver mas =

Para acceder a cualquier de los procedimientos existentes, podemos, bien clicar sobre la

pestana de procedimientos recientes, bien clicar sobre el botdn Ver mas de la lista de todos

mis procedimientos.

TLP: WHITE
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GOBIERND
DE ESPARA

L4

DR CENEAAL B

# GOBIERNO  MINISTERIO
Ty OEESPANA  DEJUSTICIA
'

Expediente
LC202300029008

Deudor ABOGADO uno

Expediente
LC202300030012

Deudor RAUL DOMINGUEZ

Expediente
LC202300030008

Deudor SERGIO ROMERO

Todos sus procedimientos

Filtrar

Namero d cedimiento

Procedimiento

Deudor ABOGADO uno
NIF 999990180

Deudor RAUL DOMINGUEZ
NIF &1774573H

Deudor SERGIO ROMERO

mie 51904780

Valor

Identificador del procedimiento

LC202300029008

LC2023000300712

LC202300030008

Fecha de inicio  Juzgado

07/03/2023

07/03/2023

07/03/2023

@ Ciudadano Ficticio null

Expediente
LC202300030003

Deudor Sergio Romero

Ir al procedimiento

Ver mas -

Ver mas -

Ver mas -

A continuacién, el sistema nos redirige al listado de formularios electrénicos normalizados.

Para continuar con cualquier formulario en tramitacion o no empezado solo tenemos que

pulsar sobre el boton Ver mas.

 GOBERNO  MINITERIO
T CEEFARA O JUSTICA
=2

Pagina de bienvenida | Formularios en tramits

Formularios en tramite

Se ha generado un expediente borrador temporal con identificador: LC202300030012.
La accién de visualizar los formularios genera autométicamente un expediente temporal sin necesidad de ninguna instruccién por parte del usuario. Se podra acceder

alos expedientes temporales desde el enlace situado en la pagina principal “Mis p

1tos”. Los

@ Ciudadano Ficticio null

seran borrados al finalizar el dia si el

usuario no ha guardado ningin dato en cualquier formulario. En caso de guardar cualquier dato, dicho expediente se consolidara como en borrador de manera

permanente.

Accede a los 32 formularios

Oltima

Estado P
actualizacién

Fase preconcurso No empezado —

Formulario Categoria Fase
F1. Comunicacién apertura de
negociaciones Inicio
(Microem presas)
Fase apertura
F2. Solicitud apertura por deudor | L procedimienta

(TRLC art.691.1y 3)

F3. Solicitud apertura por
acreedor/otros legitimades (TRLC Inicio
art.691 ter)

Fé4. Aceptacion de la solicitud por el
deudor (TRLC art, 691
quies.1.1°%)

F5. Oposicion a la solicitud (TRLC

Tramite

especial (fase
concursal)

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

Fase apertura
procedimiento
especial (fase
concursal)

Fase apertura
procedimiento

No empezado

07/03/2023 10:19

En tramitacion

No empezado -

Actualizado por Ir al formulario

Vermas -

Vermas —»

Ciudadano Ficticiopull,

ler mas -

Vermas -

Si hemos accedido a un procedimiento en estado En tramitacion, podemos utilizar los

botones Continuar y Volver, para avanzar o retroceder en el formulario.

TLP: WHITE
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GOERNG  MINSTERO
DEESPARA  DEJUSTICR

y Ciudadano Ficticio null
L) * GOBERNO  MINISTERIO

T DEGWANA  DEUATICA
a

Pagina de bienvenida / Formularios en tramite

Representacion procesal y
Solicitante Deudor asistencia letrada

g o
<
<
7 Salry guardar

Formulario 3 Solicitud Apertura Acreedor

Nimero de expediente: (202300030012

Representacion procesal y asistencia letrada

En tramitacion

Tipo de representacion
[7] Abogado/a [ ] Procurador/a

| commmune

Para poder continuar y avanzar en el formulario es necesario que todos los campos
obligatorios estén cumplimentados.

TEN EN CUENTA

Para consultas o incidencias relacionadas con el Servicio electrénico
de Microempresas, puede ponerse en contacto accediendo
a Service Manager (justicia.es).
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https://cauexterno.justicia.es/webtier-9.62/ess.do

